
 
 

 
 

个人述职报告 

本人张艳，现任党政办公室副主任职务。结合一年来工作情

况，汇报如下： 

一、加强学习，提高修养。   

在日常学习和工作中，我不断加强个人修养和党性锻炼。把实

现个人的人生价值与努力开拓工作新局面紧密地结合起来，自觉认

真学习和贯彻党的基本路线、方针、政策，认真学习十九大精神以

及习近平新时代中国特色社会主义思想学习纲要。通过参加党支部

每月的主题组织生活学习，我的政治理论修养得到了明显提高，政

治敏锐性得到了明显增强。主动积极利用碎片化时间借助学习强国

学习平台，加强自我修养，做到学高为师、身正为范，被评为苏州

市教育局 2017-2018 年度优秀共产党员。 

二、立足本职，提高能力。 

2019-2020 学年上半年担任服装工程系副主任一职，全面负责

系部的教学管理工作。充分结合系部“质量提升年”系列教学工作

及活动，协调教研组做好教学常规管理工作，优质高效完成专业设

置与调整工作，配合完成五年制高职服装工程系新专业方向“服装

陈列与展示设计”招生宣传工作。积极对接苏州经贸职业技术学

院，完成 2019 年两校合作试点中高职 3+3 分段培养项目调研任务

以及学期过程性考试工作。认真协调配合校成教部做好“苏大”专

接本办宣传工作。 

2019-2020 学年下半年工作岗位进行了调整,担任校党政办副主任

一职，主要分工负责学校党务、党建工作。面对新岗位，深感工作



的政治压力，虚心学习，尽快适应工作岗位角色，融入新团队，逐

步熟悉新的工作节奏和工作内容。在团队的共同配合下较好的完成

日常党务党建工作，如学校官网、官微宣传工作、老干部工作、离

退休党总支、关工委等工作；按照上级党委工作部署有条理有步

骤、分阶段讲实效完成校党委、各党支部“不忘初心、牢记使命”

主题教育系列活动（具体工作落实如活动实施方案、专题民主生活

会、材料收档汇总等）、年终民主测评工作、离退休党支部“六有

一提升”达标创优工作、校“七五普法”验收工作。 

三、尽职尽责，勤奋工作。  

面对不同的工作岗位、工作内容，我始终保持良好的精神状态

和满腔热情。尽职尽责，做好份内工作。树立服务意识；工作态度

积极，勇挑重担，敢于负责，不推诿不计较个人得失；工作勤勉，

兢兢业业，任劳任怨；不迟到、不早退。 

四、积极主动，注重实效。 

本人工作思路清晰，注重工作方法，效率较高；按照工作内容

轻重缓急，能按时或提前完成各个层面各个条线的工作，工作效果

良好。从系部的专业教学工作到学校的党务工作，我的工作能力范

围有明显拓展，工作效率和业务水平也有了进步。 

五、廉洁自律，清白做事。    

严格执行和维护党的“四大纪律八项要求”，自觉做到遵守党的纪

律不动摇，执行党的纪律不走样。增强接受监督的意识，主动接受

党组织、党员和群众的监督。一年来，本人严格遵守党的政治纪

律、组织纪律、经济工作纪律和群众工作纪律。洁身自好，廉洁自

律，不断提高自己的防腐拒变的能力。 

存在问题及对策建议: 

在新的岗位，明显感到自身的业务素质还不够，在党务工作方面还



需要多学习、多请教，在工作中要更严谨、更细致、更扎实。 


