
 
 

 
 

 

个人述职报告 
一.德 

本人始终加强对党的基本理论的学习，贯彻落实科学发展观，

坚持用党的基本理论武装头脑，不断提高政治理论素养，认真贯彻

执行党的路线，方针和政策。在实际工作中，我从不计较个人得

失，不争名夺利，始终保持高尚的道德情操，从各方面提高自身素

质。 

二.能 

   本人着重从二方面来提升个人能力，一是向领导求经验、向同

事求帮助，二是向书本求知识，通过一些教育方面的理论书籍，结

合自己在工作中的实际情况，全面提升自己的业务能力。 

三.勤 

   本人在任职期间，勤勤恳恳、任劳任怨工作，完成领导交给的

各项任务，从各方面严格要求自己，在自觉遵守各项规章制度的同

时，认真、踏实、尽职尽责地做好各项工作。 

四.绩 

1．协调各系教师的教学任务的安排。 

2. 做好外聘教师的管理工作。 

3. 汇总全校教师的工作量。审核每个月各系部上交的教师课

时，并进行全校的汇总，上报办公室。 

4. 做好本部考试的安排。根据每学期的教学安排，做好期

中、期末考试的科目、考试人数、教室分班、考试日程、考试监考



等工作。 

5. 完成两个班级的物理教学任务。每学期担任一个班级的物

理教学任务，做到教学七认真，受到学生的好评。6. 组织全校高

年级学生做好教育园公共课程的选课、报名、上网学习、考试等工

作。 

7．完成领导下达的任务，上级教研活动的安排、青年教师教

学基本功比赛等 

8．做好工会委员的工作 

9．做好支部宣传委员的工作 

五.廉 

本人能严格要求自己，自觉遵守法律法规，遵守学校的各项规

章制度，立足岗位职责，献计献策，将程序、讲原则，做到不贪不

占，不损害集体利益，做到清正廉洁，发扬敬业爱岗、积极奉献精

神。 

存在问题及对策建议: 

工作思路不够开阔。 


