
 
 

 
 

个人述职报告 

本人坚持服从领导、团结同事、认真学习、扎实工作，充分发

挥岗位职能，不断改进工作方法，较好地完成了各项工作任务。现

将我一年来的工作情况汇报如下，敬请领导和同事们批评指正。 

一、踏踏实实学习，在工作实践中不断提高自己的政治思想觉

悟，加强理论修养。在本职岗位上踏实苦干, 服从组织和领导的安

排。凡事以集体利益为重，不计个人得失。能做到待人以宽、待人

以诚、待人以礼、待人以信，并能严于律已。  

二、勤于思考，勤奋做事，协助部门领导做好以下四大方面的

工作。 

1.全力做好常规教科研课题管理工作。 

作为课题的管理者，我平时注重收集、整理各级课题的相关资

料并整理归档，负责教师的教科研档案和教师教科研各级课题的管

理，协助处室领导开展教育科学研究，指导和管理学校教科研工

作，使课题研究规范化、制度化，提高课题研究的整体水平。 

本年度完成了 2020年度江苏联合职业技术学院课题、2019 年苏州

市教育改革与发展战略性与政策性课题、2019 年苏州高职高专院

校学生工作研究课题、2019 年苏州高职高专院校学生工作研究课

题和 2019 年度校本课题的申报工作；完成了 2019年度苏州市教育

改革和发展战略性与政策性课题的研究方案；完成了江苏省“十三

五”规划 2018 年度课题、江苏联合职业技术学院 2018 年度课题、

第四期江苏省职业教育教学改革研究课题、苏州市教育科学“十三

五”规划 2019 年度课题和苏州市职教学会“职业学校教学诊断与



改进”专项课题的中期检查工作；完成苏州市劳动局 2018 年度课

题和 2017 年度校本课题三项课题 

的结题鉴定工作。 

2. 协助领导制订科研管理文件。参与编订了校本课题研究的

操作指南，为教师开展课题申报及研究提供参考。 

3. 勇于承担各项临时工作。组织教师参加江苏省第五届教育

科学优秀成果评奖。 

4. 细心做好其他科研管理工作。提供课题网络化所需材料并

协助课题网络化管理；协助处室其他同事办好学校校报、校刊，普

及教育科研常识。  

    三、个人教学科研业绩 

在完成四个班的英语教学任务和科研处工作的同时，我努力提

升自身理论修养和业务能力。 

1.核心参与江苏联合职业技术学院 2018 年度课题《五年制高

职生科学素养培养实践研究》的研究。 

2.核心参与苏州市“职业学校教学诊断与改进”专项课题《职

业学校教学诊断与改进背景下科研工作的创新研究》的研究。 

3.核心参与第四期江苏省职业教育教学改革研究课题重点自筹

《职业学校 STEAM提升学生科学素养的实践研究》的研究。 

存在问题及对策建议: 

总结过去的一年，有收获也有不足，我将在今后的工作和学习中不

断总结经验，进一步提高自己的管理能力和业务水平。借此机会，

感谢大家一年来对我工作的支持和帮助。 

 

 


