
 
 

 
 

个人述职报告 

本人王芳，现任教师工作处副主任职务。结合一年来工作情

况，汇报如下： 

一、德 

在工作中勤勤恳恳，兢兢业业，全面认真地履行了教师的职

责。完成了自己的工作任务。加强师德修养，积极参加各项政治活

动，服从组织分配,圆满完成了自己的各项任务。忠于职守，团结

同志，为人友善，和同事和睦相处。关心集体，作风正派，遵纪守

法，克己奉公，为人师表，对教育教学工作有强烈的事业心和责任

感。 

  二、能 

2019年 8 月，因岗位调整到教师工作处担任副主任一职，配合

岳伟平主任开展工作。 

主要负责全校教师继续教育。及时组织完成各类省市培训项目的报

名工作，督促参加培训的老师在规定时间内完成学习。建立 QQ

群，确保部门系部有联络人，利用 QQ群和家校通发布继续教育通

知，提醒全校教师及时完成每学年必修学时。完成全校 287 位教师

“市校合作-我要读好书”读书心得的收集，查重和评优工作，及

时组织开展总结会议，邀请专家进行交流点评，最后将所有资料编

辑成册并上交教发学院。完成全校教师的继续教育学时验证。制定

学校 2020 年校本继续教育计划和 2019年校本继续教育总结。制定

苏高职继续教育管理办法，为全校教师继续教育保驾护航。同时还

负责完成了严春风老师的副教授职称评审材料的审核和职称申报工



作和 4 位老师初级初定工作。除此之外，还协同配合完成了 2019

年赴外招聘和社会招聘工作，2020 年春招材料审核，新教师入职

手续办理工作和 2020 年中高级职称材料审核和收集等其他临时性

工作。 

三、勤 

本学年认真遵守学校各项规章制度，认真工作，无迟到早退。 

四、绩 

    完成全校教师继续教育学时验证，顺利完成严春风老师的

副教授职称评审  

五、廉 

注重学习政治理论，努力提高政治素养，自觉执行党风廉政规定，

保持良好的工作作风，认真履行好职责，努力做好本职工作，积极

配合领导做好工作密切配合，勤奋工作。做到原则面前不让步，不

含糊，是非分明，立场坚定，作风扎实。 

存在问题及对策建议: 

1、教师对继续教育不合格存在的后果了解不够，通过制度的制

定宣传让教师重视，完成个人继续教育学时。 

进入从未接触过的领域，有些工作考虑的不够周全，导致在工作过

程中出现一些疏漏。在今后的工作中要考虑的更加周全细致，工作

中要更加仔细的反复检查核对，确保准确性。 

 


