
 
 

 
 

个人述职报告 

本人现任双创指导中心副主任，结合一年来的工作汇报如下： 

一、德 

我一贯重视政治理论学习，遵守中小学教师职业道德规范，工

作和生活中主动践行《新时代中小学教师职业行为十项准则》。关

心时政，积极接受继续教育，通过主动学习理论提高自己思想政治

水平和职业道德修养。在日常行政工作和教育教学工作中始终把师

德要求摆在前头，淡泊名利。 

二、能 

工作中我勤于思考、善于总结，能及时调整工作思路和解决问

题的方式方法，高效完成相关工作。通过不断学习和实践，在部门

制度设计、任务管理、跨部门协调等方面均有稳步提高和出色表

现。平时能严格要求自己，团结同事，虚心接受各种意见和建议。 

三、勤 

工作中我严格遵循工作目录清单原则，秉持肯操心、主动做事的原

则，发扬高效、忘我、投入的作风，尽心、尽职、尽责的完成各项

工作。在完成行政工作的同时能潜心教学研究，阅读专业著作，提

高自己的专业水平。始终能按照 

教学七认真的要求完成每周 5 个班的教学工作。 

四、绩 

本年度具体完成了以下工作： 

1、专利工作方面：申报专利 7 项、到期专利续费工作。 



2、创新大赛方面：学校赛金点子赛项 19 个项目查新点评工

作、补交金点子 42个项目查新点评工作、市创新赛项组织申报及

展评会外出报备工作。 

3、技能大赛赛点工作方面：2019 年省技能大赛液压赛项指南

编写审核工作、赛点用车安排和宣传品制作审定工作。 

4、资产管理方面：学校创业园固定资产清点登记造册和建设等

方面工作。 

5、兼职工作方面：校工会年度报告采集填报工作、工会组织委

员相关岗位工作；2019 苏州市中等职业教育质量年度报告编写工

作。 

6、领导交办的其他工作。 

  五、廉 

 本人坚持清清白白做人，坦坦荡荡做事的信条。奉行公平正义原

则，对不当的功利观和错误的价值观有清醒而深刻的认识。自觉加

强理论学习，防腐拒变的能力不断提高。 

存在问题及对策建议: 

1、学校已取得的专利项目创新点上缺乏技术前瞻性，转化难

度大。未来可以深入实训一线，与实训指导老师和技能大赛教练探

讨对现有实训设备进行升级改造，并把成果转化为专利产品，实现

学生、教师和学校三方的价值提升。 

2、学校创新教育工作推动是一个难题，是我校创新比赛取得

更大成绩的瓶颈。目前创新还停留在个别老师出产品，学生去吆喝

的阶段。需会同各条线对老师和学生进行创新教育启蒙。 

以上问题需要在今后工作中不断学习、思考、推动，争取取得突

破。 


