
 

 

个人述职报告 

本人樊敏妍，自 2020 年 9月开始，因学校中层岗位设置

调整，教师工作处与科研处两个部门合并为教师工作与科研

处，本人现任教师工作与科研处副主任职务。结合一年来工

作情况，汇报如下： 

一、坚定信念 踏实做人 

在日常生活中，本人常常利用空闲时间加强政治学习，

特别是学习《党章》、习近平新时代中国特色社会主义思想

和《学习强国》，不断淬炼自身的党性修养，坚定政治立场，

牢记党的宗旨，树立正确的世界观、人生观和价值观。工作

中，本人积极参加学校的各项活动，服从组织安排，严格遵

守学校的各项规章制度，对待学生：民主平等、公正合理、

严格要求、耐心教导；对待同事: 团结协作、互相尊重、和

谐相处；对待自己：严于律已、廉洁奉公、以身作则、为人

师表。 

二、认真履职 潜心育人 

一年来，本人积极配合岳伟平主任开展工作，主要负责

科研事务。顺利完成苏州市高职高专类、苏州市职教学会类、

苏州市政策法规类及 2018 年校本课题的结题、2020 年联院

和校级课题的开题、2021年省职教学会课题的申报、省职业

技术教育学会单位会员重新登记申请工作、2021年省教研成

果奖评选推荐工作、2021年省陶行知研究会论文评选、校刊

校报编辑及相关杂志的发放工作等等。本人认真组织 2020
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讲座；协同配合完成 2021 年新教师招聘面试工作等。除此

之外，本人认真研习科研理论，积极参加各类继续教育活动，

及时传达市教科院科研培训会议精神，兢兢业业做好自己的

行政岗位工作。 

教育教学工作方面，2020 年下半年本人任教 19 软件技

术班的英语，2021 年上半年任教 19 通信技术班的英语，周

课时均为 4节。不管在哪个班级教学，本人始终能坚持做到

教学七认真，了解学生学情，钻研教材和教学方法，在努力

提高学生学习兴趣和成绩的同时，不断提升自己的业务水平

和信息化技术水平。每一节课，本人都力求吃透教材,找准

重难点。提前一两周备好课,写好教案。上课时认真讲课,抓

重点,突破难点,精讲精练，同时努力让学生养成良好的学习

习惯,如认真做笔记,拓展文化背景知识面、阅读面等。总之，

在教学中，本人始终把新时代国民素质的教育融入日常教学

中，既提升学生的英语素养，又注重培养学生的内在修养。 

此外，作为一名校内兼职督导员，本人能积极认真地完

成学校督导处布置的各项工作，如：推门听课、思政“回头

看”听课、交流评课、校园巡视等。 

总之，一学年已经过去，我在这一年里虽然做了一定的

工作，但在某些方面还有不足，在崭新的一学年里，我将认

真查找不足，积极改正，向着更高的目标奋进！ 


