
个人述职报告 

马振 

本人担任双创指导中心副主任一职，现就一年来的工作

报告如下： 

一、德 

本年度我重视政治理论学习，能认真学习“四史”，贯

彻十九届五中全会精神和习近平总书记系列讲话精神。以真

学真做真悟为原则，踏实学习了《中国共产党简史》和《习

近平新时代中国特色社会主义思想学习问答》等著作，严格

遵守中小学教师职业道德规范，在工作和生活中能主动践行

《新时代中小学教师职业行为十项准则》。在行政工作和教

育教学工作中始终把师德挺在前头，力争“四个自信”内化

于心， “四有好老师”要求外化于行。做到自觉提高政治

素养，带着信仰进课堂。 

二、能 

工作中我勤于思考、善于总结，能及时调整工作思路和

解决问题的方式方法，高效完成相关工作。通过不断学习和

实践，在部门制度设计、任务管理、跨部门协调等方面均有

稳步提高和出色表现。平时能严格要求自己，团结同事，虚

心接受各种意见和建议。 

三、勤 

工作中我严格遵循工作目录清单原则，秉持肯操心、主

动做事的原则，发扬高效、忘我、投入的作风，尽心、尽职、



尽责的完成各项工作。在完成行政工作的同时能潜心教学研

究，阅读专业著作，提高自己的专业水平。始终能一丝不苟

的按照教学七认真要求完成每周 8 节课教学工作和 20 光伏

发电技术与应用班班主任工作。 

四、绩 

一年来，我高效地完成了负责的工作。具体为：起草并

组织开展了学校 2021 年创新创业大赛；完成了 2021 年苏州

市职业教育创新创业大赛组织申报和展评会参会的相关工

作；完成了与专利代理公司就服务费交付方式与金额的谈判

工作；完成已有专利年费续交工作；完成一批专利申报工作，

新取得专利 5项；完成苏州高新区专利资助申请 1 项；修订

了《产学研管理办法（2020）》；完成了学校大学生创业孵

化基地 2020 年度绩效市级考核材料整理报送工作；完成了

2021 年度苏州市区创业孵化基地补助资金填报相关工作；联

系苏州市创业园平台管理机构，及时做好了企业孵化期满出

园和预入园企业申请审核及协议签订工作；完成了市创业平

台活动发布工作；完成了 2021 年省技能大赛艺术设计赛项

指南审核及赛点车辆安排工作；完成了领航项目创建秘书相

关工作；完成了本部门固定资产盘点统计造册工作。 

五、廉 

我坚持清白做人坦荡做事的信条，坚守公平正义原则，

有坚定的底线意识和法律意识，对不当的功利观和错误的价

值观有清醒而深刻的认识。通过持续的理论学习，防腐拒变

能力不断提高。 


