
个人述职报告

本人王芳担任教师工作与科研处副主任，现从“德、能、勤、

绩”四个方面对 2022-2023 年的工作做一个简单的总结。

一、德

在工作中勤勤恳恳，兢兢业业，全面认真地履行了教师的职

责。做到了教书育人，管理育人，完成了自己的工作任务。加强

师德修养，认真《习近平总书记教育重要论述讲义》等各项政治

学习，服从组织分配,圆满完成了自己的各项任务。遵纪守法，

克己奉公，为人师表，对教育教学工作有强烈的事业心和责任感。

二、能

本人主要负责全校教师校本继续教育计划制定和校本继续

学时统计入录、组织教师参加国省市培训、全校教师继续教育学

时验证和其他培训任务，教师的职称评审及新教师招聘等工作。

目前正在开展 7 位教师转评副教授工作，已完成论文同行鉴定，

即将开始进行面试答辩、述职、材料审核装订，网报和材料上交

等工作。去年继续教育重中之重就是教师信息技术能力提升 2.0

工程，在我们顺利完成了 3 月份能力点的选择，4 月份在线课程

学习，5 月到 9 月线下教研活动之后。在去年 9 月启动教师能力

点作业的提交和优秀教师作业的提交上传，10 月份调查问卷和

11 月份的结项工作。教师信息技术能力提升 2.0 工作可以用短

短几句话概括，但个中滋味只有自己回味。一边是审核上百份优

秀作业，不符合要求要退回重新完成，一边是上级部门卡死的截

止日期。同时不断催促没有及时完成的老师抓紧时间提交作业，



尽个人最大努力让老师保住来之不易的 50 学时。虽然过程艰辛

繁琐，但我校提交的优秀作业获得专家的好评是给予我们最好的

评价。上半年制定了 2023 年校本继续教育计划，校本培训项目

11 项。目前国省市校本培训工作也在逐步开展中，有多个项目

需要教师报名参培，希望各处室各系部给予大力支持。今年完成

3 位新教师的招聘工作，对其中 2 位新教师进行实地现场政审。

三、勤

本学期根据学校要求，担任电子信息工程系 22 年级 4 个班

级的音乐教学工作，克服个人身体原因认真上好每一节课，认真

对待班级的每一位学生，组织好考试。工作中认真负责，不迟到

不早退。

四、绩

顺利完成校本继续教育计划，百分百完成上级部门布置的继

续教育培训任务,确保参与培训的老师能顺利完成培训任务。我

校继续教育学时验证通过率达到百分之百，继续教育工作受到上

级部门的肯定。招聘工作无差错，职称评审工作无纰漏。
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