
个人述职报告

本人王蕾，现任财务处处长

结合一年来工作情况，汇报如下：

一、德

坚持学习，巩固正确的政治信仰。在工作中，我能从严

要求自己，坚持做到“在认认真真学习上要有新进步，在堂

堂正正做人上要有新境界，在踏踏实实做事上要有新成就”。

无论做任何事情，都能摆正自己同组织同事业的关系，把实

现个人的人生价值同服从上级领导的安排和开创工作新局

面紧密地结合起来。在困境中能够保持良好的心态，继续孜

孜不倦地对信仰和理想去追求。

二、能

扎实工作，不断从实践中积累经验，提高工作能力。

作为一名部门负责人，不仅要具有过硬的思想道德素质，还

要具有较强综合能力才能顺利地履行岗位赋予的职责和完

成好上级交给的各项任务。具体来说本人从以下两个方面提

高自己的能力。一是讲究科学的工作方法。财务工作纷繁复

杂，所以在平时的日常工作中，首先明确自己的工作目标，

尽量保证工作落到实处;二是善于出谋划策，为领导当好决



策参谋。能从细节中及时发现问题，并积极思考问题的解决

办法，能想领导之所想，急领导之所急。

三、勤

勤奋踏实，认真履职。勤勉敬业是对一名财务人员的基

本要求。我无论做任何事情，都始终保持良好的精神状态，

满腔热情。这些年来，始终按学校的规章制度办事，事不关

大小都按时完成，从不拖拉。始终保持着饱满的工作热情，

始终保持着旺盛的工作势头，当处室工作需要时，全身心投

入，当私事与公事相冲突时，能以大局为重，以公事为重，

尽职尽责，做好份内工作。满腔热情的投入到繁忙的工作中，

发扬“五加二”、“白加黑”的精神。

四、绩

尽职尽责，扎实工作，不断取得新成效。

（一）教学工作

根据系部安排，本学期继续在机电工程系完成一定的教

学工作，完成 20 数控技术 1 班《产品营销》教学任务。

（二）财务工作

1、根据省财政厅《关于做好市县一体化系统单位会计核

算软件整合工作的通知》，2023 年 1 月 1 日起，全省行政事

业单位将通过预算管理一体化系统进行会计核算，能按苏州

市财政局要求做好完成基础数据上报、用户权限设置、会计

核算软件系统初始化以及新旧软件的衔接等工作，确保我校

一体化系统会计核算软件平稳运行。

2、根据苏州市市场监督管理局、苏州市发展和改革委员



会和苏州市教育局通知，对单位现行收费项目、收费标准、

收费依据、收费范围等方面，填写报送自查自纠工作总结、

自查自纠统计表，深入细致做好收费工作，规范教育收费行

为。

3、根据财政局要求完成行政事业性资产年报和月报工作，

按照教育局要求填报两个学校 2022 年全国教育经费统计年

报工作；完成了 2021 年度工资总额情况审计工作；配合后

勤处做好以前年度工程和爱河桥校区改造工程两个项目的

竣工审计工作，提供两个项目明细备查账，查阅原始凭证并

拍照，与会计师事务所仔细核对项目明细，确保金额无误。

4、各项各类审计工作，包括教育局布置的校长经济责任

审计 “回头看”工作；2022 年食堂专项审计工作；两校工

资审计工作；2022 年 10 月-11 月教育局对学校进行专项巡

查督导等，能做到充分准备，主动沟通，在审计组进驻之前，

财务处就主动沟通联系；审计组进场后，我处更是全力配合，

反复沟通，并针对各项审计巡查督导结果进行情况说明，认

真推敲各类初稿，顺利完成了一系列审计工作。

5、填报财政局布置的 2022 年行政事业单位内部控制报告，

要求高，内容更多，做好财务的内控资料，完善财务制度，

明确岗位职责和分工。与后勤处、办公室等部门配合做好内

部控制报告填报工作；

6、根据《关于开展 2022 年度苏州市级财政支出绩效自评

价及复核的通知》，认真及时完成了项目绩效自评价及整体

绩效自评价工作；按照财政局要求，在预算管理一体化系统



中按时完成了 2023 年预算公开以及 2022 年决算公开工作，

并及时在单位门户网站及全省预决算公开统一平台上进行

了双公开

7、完成苏州市培德学校的一系列更名工作，分别至苏州

市财政局、苏州市教育局、苏州市行政服务中心、开户银行、

姑苏区税务局办理各项业务，保证学校工作的正常开展。

五、廉

廉洁自律，清清白白做人。

时时处处从严要求自己。在任职期间,牢固树立正确的世

界观、人生观、 价值观,从思想上、政治上时刻与党中央保

持高度一致。平时工作中对自己高标准、严要求,时刻做到

自重、自醒、自警、自励。这一年来,有成绩,有收获,但更

发现了很多不足的地方,这些都是我在今后的工作中努力的

方向。总之,这是付出与收获,汗水与成功相伴的一年,希望

在以后的工作中让自己做得:更好!


